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MOPS.272.16.2023

Zaproszenie do skladania ofert

Wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowarto$ci kwoty
130.000 tys. zt.. Do niniejszego postgpowania nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019r. Postepowanie nie podlega przepisom Ustawy Prawo Zamowien
Publicznych  ze wzgledu na warto§¢ zamoOwienia nizszg od 130.000 tys. zi
(Dz.U.2023.1605 t.j.).

Opis przedmiotu zamowienia:

. Przedmiotem zapytania ofertowego jest wykonywanie uslug polegajacych na

sprzataniu pomieszczen biurowych oraz wykonywanie napraw konserwatorskich

w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej ul. K. Warchalskiego 3 w Ostrowi

Mazowieckiej oraz w Ostrowskim Klubie Senior+, ul. 3 Maja 57, 07-300 Ostrow

Mazowiecka.

. Do obowigzkéw Wykonawcy begdzie nalezalo wykonywanie ushugi sprzatania i

konserwacji pomieszczen w budynku Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej oraz w

pomieszczen Ostrowskiego Klubu Senior+ w szczego6lnosci:

1) zamiatanie i zmywanie podtog oraz odkurzanie wyktadzin podtogowych, scieranie
kurzy z parapetow, mebli, porgezy i sprzetow, porzadkowanie, zmywanie tazienck
iich wyposazenia, utrzymanie czystosci w korytarzach, opréznianie koszy na Smieci
i wymiana workéw we wszystkich pomieszczeniach usuwanie odpadkow i
zanieczyszczen z holi, korytarzy, oprdznianie pojemnikéw w niszczarkach do
papieru, wynoszenie nieczysto$ci do wyznaczonych miejsc (Smietnika) zgodnie z
zasadami segregacji odpadéw w kazdym pomieszczeniu ww. budynkow
uzytkowanym przez MOPS, co najmniej w kazdy dzien, w ktérym pomieszczenia sg
uzytkowane;

2) mycie koszy na $mieci, mycie drzwi oraz grzejnikow, zmywanie glazury w

pomieszczeniach kuchennym, tazienkach i we, co najmniej raz w miesigcu

3) mycie okien w pomieszczeniach ogélnodostegpnych, co najmniej raz na 3 miesiace;

4) czyszczenie i konserwacja wykfadzin podtogowych w tym dywanowych, czyszczenie
rolet i zaluzji- co najmniej raz na 6 miesiecy;

5) wykonywanie drobnych napraw w uzgodnieniu z Zamawiajgcym;

6) inne czynnosci zlecone przez Zamawiajacego, zwigzane z utrzymaniem czystosci

wewnatrz budynku;



7) Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi przy uzyciu Srodkow
czyszczaco — dezynfekujgcych, artykutow czystosci, artykuléw higieniczno-
sanitarnych i zapachowych, przeznaczonych do profesjonalnego uzytku;

8) Wykonawca zapewnia wszelkie $rodki czyszczaco-dezynfekujgce, artykuly
czystosci, artykuly higieniczno-sanitarne i zapachowe, worki na $mieci w ilosciach
zapewniajgcych pelne biezace zapotrzebowanie, niezb¢dne do starannego wykonania
zlecenia. Koszty ich zakupu Wykonawca musi uwzgledni¢ w przedstawionej ofercie.

9) Wykonawca zobowigzuje si¢  zapewni¢ niezbedny sprzet czyszczacy: wozki
serwisowe, odkurzacze, mopy itp.

10) zamykanie drzwi wewnetrznych (od pomieszczen biurowych, itp.) i okien po
sprzatnieciu pomieszczen,

11) otwarcie oraz zamknigcie budynku MOPS;

12) przestrzeganie obowigzujacych przepiséw ppoz. i bhp,

13) przeszkolenia os6b wykonujacych ushige w imieniu Wykonawey w zakresie
przepiséw bhp i ppoz. oraz przepisow o ochronie danych osobowych, przed
podjeciem przez nich wykonywania obowigzkéw stuzbowych.

3. Termin wykonania zaméwienia: 01.01.2024r. —31.12.2024r.

4. Platnosci dokonywane beda .,z gory” do 15 dnia kazdego miesigca za dany miesigc, po
przedstawieniu prawidtowo wystawionej faktury/ rachunku.

5. Wykonawca zobowigzany jest do stalego wspoldzialania z Zamawiajgcym.

6. W celu kontroli wywigzywania sie z obowigzku utrzymania czystosci Wykonawca jest
zobowiazany na kazde zadanie Zamawiajacego i w terminie przez niego wskazanym
przedstawi¢ dokumenty umozliwiajace stwierdzenie wywigzywania si¢g z tego
obowigzku.

7. Wykonawca zobowigzuje si¢ zatrudni¢ do realizacji zadan wynikajacych z niniejszej
umowy przez caly okres jej obowigzywania co najmniej 1 osoby na podstawie umowy
o prace na 1 etat. Wykonawca zobowiazuje si¢ §cisle przestrzega¢ w stosunku do tych
0s6b przepiséw prawa pracy i ubezpieczefi spotecznych, szczegdlnie norm dotyczacych
czasu pracy, bezpieczenstwa i higieny pracy zwiazanych z wykonywaniem przedmiotu
umowy i obowigzku odprowadzania sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne.

II.  Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelnienia tych warunkow:

1. O zaméwienie moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki, czyli:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadajg doswiadczenie i znajomos¢ specyfiki pracy z osobami niepetnosprawnymi;

3) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia;

4) kwalifikacje oraz do$wiadczenie zwigzane z wykonaniem przedmiotowego
zamowienia;

5) dysponuja osobami zapewniajagcymi wykonanie zamowienia;



6) ich dzialalno$¢, lub dziatalnos¢ ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktore
bedg realizowaly zamodwienie, obejmuje spoleczng i zawodowsg integracje osob
bedacych cztonkami grup spolecznie marginalizowanych, w szczegolnosci:

a) 0séb niepelnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu o0s6b
niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 100, 173, 240, 852 i 1234));
b) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 775 );
c) 0s0b pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z zaktadéw karnych, o
ktorych mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny
wykonawczy (Dz. U. z 2023 r. poz. 127, z 2022 r. poz. 2600 oraz z 2023 r.
poz. 818), majacych trudno$ci w integracji ze srodowiskiem;
d) oséb z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19
sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
2133
e) o0s6b bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. 0 pomocy
spotecznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 901);
f) oséb, ktére uzyskaly w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub
ochrong uzupelniajaca, o ktorych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r.
o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(td. Dz U, 22023 . poz. 110);
g) 0s6b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych
status osoby poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia;
h) osoéb bedacych czlonkami mniejszosci znajdujgcej si¢ w niekorzystne]
sytuacji, w szczegolnosci bedacych cztonkami mniejszosci narodowych i
etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszo$ciach
narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz. U. z 2017 1. poz.
823).
2. Na potwierdzenie spetniania warunkéw okreslonych w ust. 1 pkt. 1)- 5) Wykonawca
przedstawi o$wiadczenie o spelianiu warunkow udzialu w postepowaniu bedace

zatacznikiem nr | do niniejszej oferty.
3. Na potwierdzenie spelniania warunkéw okreslonych w ust. 1 pkt. 6) Wykonawca

przedstawi oswiadczenie dotyczgce spelniania klauzul spotecznych bedace
zalgcznikiem nr 2 do niniejszej oferty.

III.  Opis sposobu przygotowania oferty

1. Informacje ogdlne:
1) W celu prawidtowego przygotowania oferty, Wykonawca powinien zapozna¢ si¢
szczegblowo z informacjami zawartymi w Warunkach Postgpowania i wypeic
formularz ofertowy ( zatgcznik).



IV.

VL

2) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert
lub oferty alternatywnej spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez
dany podmiot.

3) Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim.

4) Oferte mozna ztozy¢ jedynie w formie pisemnej, przy uzyciu nosnika pisma nie
ulegajacego usunigciu bez pozostawienia sladow

5) Oferta musi by¢ podpisana (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis)
przez Wykonawce lub jego uprawnionego przedstawiciela albo pelnomocnika.
Wszelkie (poprawki, wykreslenia itp.) musza by¢ parafowane przez w/w
osobg/osoby.

6) W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik do oferty musi byc¢
zalaczone pelomocnictwo, okreslajace jego zakres ipodpisane przez osoby
uprawnione do reprezentacji uczestnika.

2. Sposéb opakowania 1 dostarczenia oferty:

1) Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, w zamknictej kopercie
opisanej w nastepujacy sposob: ,,Oferta na §wiadczenie ustug sprzatania oraz ustuga
prac konserwatorskich”

Jub

2) Oferte mozna przesta¢ e-mailem na adres: sekretariat@mopsostrowmaz.pl w
formie skanu z podpisami os6b upowaznionych, w temacie wiadomosci nalezy
wpisaé: ,Oferta na Swiadczenie ustug sprzatania oraz ustuga prac
konserwatorskich”.

Miejsce oraz termin skladania ofert

Termin sktadania ofert do 8 grudnia 2023 r. do godz. 12:00

Miejsce skladania ofert: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. K. Warchalskiego 3,
07-300 Ostréw Mazowiecka lub e-mail: sekretariat@mopsostrowmaz.pl

Opis kryteriéw jakie zastosuje wynajmujacy przy wyborze oferty

1. Jako kryterium wyboru oferty w niniejszym postgpowaniu przyjmuje si¢ cene brutto
za 1 miesiac wykonywania ushugi, przedstawiong w formularzu ofertowym.

2. Zamawiajacy udzieli zamo6wienia wykonawcy, ktory zaoferuje najnizsza ceng, przy

jednoczesnym spetnieniu wszystkich innych wymagan okreslonych w niniejszym .
Informacje o formalno$ciach, jakie winny zosta¢ dopelnione w celu zawarcia

umowy
Zawarcie umowy nastgpi niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, w
terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyn. Z tego tytulu Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego ogloszenia (w tym zmiany terminu
sktadania ofert) na skutek zapytan Wykonawcow badz z innych przyczyn. Zamawiajacy



nie moze by¢ pociagnigty do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty czy wydatki
poniesione przez Wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

Zalaczniki:

1. Formularz Oferty

2. Zatacznik nr 1- O$wiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu

3. Zalacznik nr 2- O$wiadczenie dotyczgce spelnienia kryterium klauzul
spotecznych

PYREKTOR
Miejskiege Qirotka Pomocy Speleezne]

Agnieszkayowardiak



Zalgeznik nr 1

Os$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu

Oswiadczam, ze:
1) posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci;

2) posiadamy do$wiadczenie i znajomos¢ specyfiki pracy z osobami
niepelnosprawnymi;

3) znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;

4) posiadamy kwalifikacje oraz doswiadczenie zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia;

5) dysponujemy osobami zapewniajacymi wykonanie zaméwienia.



Zatqcznik do Zaproszenia do sktadania ofert

Formularz Oferty

(nazwa Wykonawcy)

Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej
w Ostrowi Mazowieckiej
ul. Warchalskiego 3

Nizej podpisany/POdPiSANI¥, ... s ser e st e s s e

dziatajge:w ImIENiU i Na rZECT ..cummmmissmsinssssivimasseas i

(nazwa i adres Wykonawcy)

w odpowiedzi na ,Zaproszenie do sktadania ofert” dotyczace:

(nazwa zaméwienia publicznego)
sktadam/sktadamy* NiNiEjSza OFEIE et e s i

Oswiadczam/oswiadczamy¥, ze zapoznatem/zapoznaliSmy* sie z warunkami ,Zaproszenia do
sktadania ofert” i nie wnosze/wnosimy* do niego zadnych zastrzezen.

Oferuje/oferujemy realizacje zamoéwienia zgodnie z ,,Zaproszeniem do sktadania ofert”
za cene brutto: .......c.ccccciviieenn 2t za 1 miesige $wiadczenia ustug w 2024 roku.

SHOW NI e cineisimenis s asa s s oy s Somvn s vamas see s svse oo sevimmsersis 206

w tym podatek VAT ...%

Zobowigzuje/zobowigzujemy* sie wykonaé zamdwienie w terminie: ..........cccevseeeee.. dni
kalendarzowych od dnia ztozenia zlecenia/podpisania umowy.

Uwazam/uwazamy* sie za zwigzanego/zwigzanych* niniejszg ofertg przez okres ..........dni.
Oferte sktadam/sktadamy® na ......... ponumerowanych stronach.
*niepotrzebne skresli¢

Zataczniki:

(podpis Wykonawcy/upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)



Zalgeznik nr 2

Oséwiadczenie dotyczace spelniania kryterium klauzul spotecznych

Oswiadczam, ze moja dzialalno$¢ obejmuje spoteczng i zawodowa integracje osob bgdacych
czlonkami jednej z ponizszych grup spolecznie marginalizowanych:

a) 0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j
i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 100, 173, 240, 852 i

1234));

b) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (t.j. Dz. U. 2023 r. poz. 775 );

¢) os6b pozbawionych wolnoéci lub zwalnianych z zakladow karnych, o ktérych mowa w ustawie z
dnia 6 czerwea 1997 r. - Kodeks karny wykonawcezy (Dz. U. z 2023 1. poz. 127, z 2022 r. poz. 2600 oraz
z 2023 r. poz. 818), majacych trudnosci w integracji ze srodowiskiem;

d) 0séb z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie
zdrowia psychicznego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2123);

e) 0s6b bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (t,j. Dz. U. z
2020 r. poz. 901);

f) os6b, ktére uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzey lub ochrong uzupelniajaca, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 110);

g) os6b do 30. roku zycia oraz po ukoriczeniu 50. roku zycia, posiadajgcych status osoby poszukujgce;
pracy, bez zatrudnienia;

h) os6b bedacych czlonkami mniejszosei znajdujacej si¢ w niekorzystnej sytuacji, w szczegolnosci
bedacych czionkami mniejszosci narodowych i etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005
r. 0 mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 823).

W zwiazku z realizacja zam6wienia zatrudniam osoby z jednej z ponizszych grup -(prosz¢ podkresli¢
odpowiednie):

a) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy;
b) miodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania zawodowego;

¢) 0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. 0 rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnianiu 0sdb niepetnosprawnych;

O$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w o$wiadczeniu s aktualne i zgodne z prawda
oraz zostaly przedstawione z petna §wiadomoscia konsekwencji wprowadzania Zamawiajacego W btad
przy podawaniu informacji

Miejscowos$¢ i data Podpis Wykonawcy



Klauzula informacyjna dla kontrahentow

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Ogélnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych (RODO)

informujemy, Ze:

1y

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

administratorem danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Ostrowi
Mazowieckiej, adres: ul. K. Warchalskiego 3 , 07-300 Ostrow Mazowiecka;
administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna sie kontaktowaé w
sprawach przetwarzania Paristwa danych osobowych za posrednictwem poczty
elektronicznej: sekretariat@mopsostrowmaz.pl

administrator bedzie przetwarzat Panstwa dane osobowe na podstawie art.6 ust.1 lit. b)
RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne w celu wykonywania umowy, ktérej strona jest
osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia dzialan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza,
przed zawarciem umowy;

dane osobowe moga by¢ udostgpniane innym uprawnionym podmiotom, na podstawie
przepisdw prawa, a takze na rzecz podmiotéw, z ktérymi administrator zawart umowe
powilerzenia przetwarzania danych w zwigzku z realizacjg ustug na rzecz administratora
(np. radca prawnym, dostawcg oprogramowania, zewngtrznym audytorem, zleceniobiorcg
$wiadczgeym ustuge z zakresu ochrony danych osobowych);

administrator nie zamierza przekazywa¢ Panstwa danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j;

maja Panstwo prawo uzyskaé¢ kopie swoich danych osobowych w siedzibie
administratora;

Panstwa dane osobowe beda przechowywane do momentu uplywu okresu przedawnienia
wynikajgcego z ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

przystuguje Panstwu prawo dostgpu do tresci swoich danych, ich sprostowania lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
prawo do przeniesienia danych oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego;,
podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne i wynika z zawartej umowy i
prowadzonej wspdtpracy gospodarczej, a konsekwencja niepodania danych moze by¢
czesciowa lub catkowita niemozno$¢é wykonywania umowy przez Miejski Osrodek
Pomocy Spolecznej w Ostrowi Mazowieckiej administrator nie podejmuje decyzji w

sposob zautomatyzowany w oparciu o podane dane osobowe.



